INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 1

1. INFORMACION GENERAL

Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

DEL CONTRATO

Contratista

ANGELA DANIELA OSPINA LONDONO

Informe de Actividades N°

05 de 07

Periodo

22 de mayo al 21 de junio del 2026

Numero del Contrato

2142

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO ACTIVIDADES

Objeto: TECNICAS Y OPERATIVAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO DIRIGIDO A CONTRIBUIR
A LA EQUIDAD DE GENERO PARA LAS MUJERES EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA
Plazo 06 meses con 15 dias

Valor Total del Contrato

CATORCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($14.500.000,00), adicion de
$4.350.000 para un total de $18.850.000

Valor del Periodo del

$2.900.000
Informe
Fecha de Inicio 22/01/2026
Fecha de Terminacion 06/08/2026

Proyecto Contribucion a la equidad de género para las mujeres del municipio de pereira
Supervisor Diana Carolina Arguello
Dependencia Secretaria Desarrollo Social y Politico

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

DARGUELLOB-02461214130605-5367113-011011656-A
MFRANCOA-02461214205009-5367113-011019031-A

Carrera 7 18-55 Pereira — Risaralda
WwWw.pereira.gov.co
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

1. Apoyar en el seguimiento y
diligenciamiento de la matriz del
plan de accién,
correspondientes al eje vida,
voz, oportunidades como del
area de comunicaciones,
revisando la informacién
necesaria para el cumplimiento
de las metas y de los
indicadores de cada una.

Para el cumplimiento de esta accion,
durante el periodo actual se adelanta la
recoleccion de evidencias y estadisticas
necesarias para la elaboracion y
actualizacion del correspondiente plan
de accidn, con miras a la entrega del
segundo trimestre. Asimismo, el
segundo seguimiento sera presentado el
dia 23 de junio a la Dra. Diana
Carmenza, conforme al cronograma
establecido, con el fin de realizar el
seguimiento segundo consolidado
correspondiente a los meses de enero y
mayo de 2026, en concordancia con los
lineamientos definidos.

Para acceder a la carpeta la
ruta es:

Unidades compartidas —
informacion y presentacion-
informes 2026

Formato de seguimiento plan
de accién
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1L679ffmtskn8ztN0ReC8k5iBtWjZNr7u/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

2. Brindar apoyo en actividades
de atencion, orientacion y
direccionamiento a la
comunidad que solicita los
servicios y la oferta institucional
del Programa de Equidad de
Género para la Mujer,
incluyendo el seguimiento a los
atenciones para verificar la
efectividad de la remisién y la
satisfaccion de las usuarias.

2.1 Recibir, atender y orientar de
manera oportuna a los usuarios que
acuden alos puntos de atencién o
areas externas, garantizando un
direccionamiento preciso basado en
el analisis de sus necesidades y el
cumplimiento riguroso de los
protocolos de remisidn hacia las
unidades o servicios
correspondientes.

2.1.1 Durante el periodo reportado, se
dio cumplimiento a la jornada asignada
para la atencién a la comunidad en la
Oficina de la Mujer.

2.2 Apoyar la capacitacion, difusion
masivay descarga del aplicativo
"Mujer Segura" en los sectores
publico, privado y comunitario de
Pereira, como herramienta de
proteccion y prevencién

2.2.1 Durante el presente periodo no fue
posible desarrollar actividades relacionadas
con la capacitacion, difusion del aplicativo
"Mujer Segura", debido a la priorizacién de
otras actividades institucionales
previamente programadas y a la
finalizacion de contratos que incidieron en
la ejecucion de esta accion.

2.1.1 Registro fotograéfico,
certificado de atencién

Certificado de atencion

2.2.1NA
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https://docs.google.com/document/d/1Sr0CsuowoMrRT9CGGUQftiPUyA7fsc50/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true
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3. Apoyar en el tramite,
la correspondencia y

del programa de Equidad de
Género para la Mujer que han
llegado por la plataforma del
SAIA y correo electrénico.

recepcion y entrega oportuna de

documentacion de competencia

3.1 Consolidar y entregar la base de
datos de la poblacién atendida,
utilizando los formatos de SPP
recolectados en cada evento,
atencion o actividad

3.1.1 Se realizo la entrega al técnico de
la base de datos correspondiente a los
usuarios atendidos en la oficina y
registrados en los SPP, para su
respectiva consolidacion y seguimiento.

3.2 Registrar de manera oportuna en
los formatos SPP la informacion de
la poblacién impactada en cada
evento, capacitacion y atencién
(interna o externa) realizada.

3.2.1 Se realizo el registro oportuno de
la informacion correspondiente a la
poblacién atendida en los formatos SPP,
de acuerdo con las atenciones
efectuadas durante el periodo reportado.
Como soporte de esta actividad, se
anexan los formatos SPP diligenciados
con el registro de los usuarios atendidos.

Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

3.1.1 base de datos

3.2.1 registro de spp
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https://drive.google.com/drive/folders/1PKEaQ9PMqzMq9g2TZHI5CdMv2sRQXPt8?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1mVu5PFBAkC8DMkTeGV-r7Wsz044E8Bq2?usp=drive_link
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

3.3 Revisar diariamente el sistema
SAIA con el fin de brindar tramite a
las PQRS, asignando ala persona
gue le corresponde como a su vez
realizar el seguimiento del mismo

3.3.1 En el periodo actual, se ha
brindado apoyo en la revision y
remision de documentos a través del
aplicativo SAIA, garantizando el
correcto seguimiento y gestiéon de la
correspondencia institucional.

3.3.1Certificado de P.Q.R

4. Apoyar la revision de la
documentacion concerniente a
las cuentas de pago de
personas naturales de
competencia del programa de
Equidad de Género para la
Mujer

4.1.1 Durante el periodo actual se ha
brindado apoyo en la revisién de
documentacion e informes de pago,
mediante el correo oficial de la Oficina

de la Mujer y en el proceso de cargue a

través de los aplicativos SIIFWEB y
SECOP.

4.1.1 Registros fotograficos

Carrera 7 18-55 Pereira — Risaralda
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DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

5. Colaborar en la organizacion,
clasificacion y archivo de
documentos fisicos y digitales,
siguiendo la normativa
institucional y legal vigente.

5.1.1 Durante el periodo reportado se
brindd apoyo en la recepcion de
archivos por parte de los contratistas, asi
COmoO en su organizacion, clasificacion y
archivo, tanto en formato fisico como
digital, dando cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la
normativa institucional y legal vigente.
Asimismo, se particip0 en la induccion
de Gestion Documental, fortaleciendo
los conocimientos relacionados con los
procesos, procedimientos y
disposiciones aplicables para la
adecuada administracion, conservacion
y manejo de la documentacion
institucional.

5.1.1 Registro fotografico y
acta de reunién

6. Apoyar con matrices,
informes como del sistema de
gestién documental oficial de la
Alcaldia: SAIA, gestionando,
tramitando y notificando dentro
de los términos establecidos
todos los documentos
administrativos, derechos de
peticién y PQRS que sean
transferidos o asignados ya sea
por este medio o por correo
electronico.

6.1.1 Se realiza apoyo a través del
aplicativo SAIA, realizando el tramite,
seguimiento y notificacién dentro de los
términos establecidos de los
documentos administrativos, derechos
de peticion y PQRS que me son
transferidos o asignados a través de este
aplicativo o por medio del correo
electronico institucional.

6.1.1 excel seg de saias

DARGUELLOB-02461214130605-5367113-011011656-A

MFRANCOA-02461214205009-5367113-011019031-A

Carrera 7 18-55 Pereira — Risaralda

WwWw.pereira.gov.co



https://drive.google.com/drive/folders/1nJGDtBOBDFqFkKeBf44EJ04XbLyvIvpG?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aqg1cQLt8DY-mv_lH6snOWpcQ9HVwFYD/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true
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7. Asistir a reuniones, eventos,
actividades administrativas,
sociales y comunitarias del
Programa de Equidad de
Género para la Mujer
generando actas de reunion y
seguimiento a compromisos
adquiridos.

7.1.1 El dia 10 de junio se asistio a
reunion virtual convocada por la
Asesora de la Mujer, Diana Carolina
Arguello, con el fin de socializar el
cronograma, la logistica y los
lineamientos para la entrega de kits de
la carrera “6K Mujer Valiente”,
programada para el 14 de junio de 2026.
Durante el espacio se presentaron las
responsabilidades del equipo de apoyo,
se resolvieron inquietudes relacionadas
con el proceso y se definieron criterios
para la entrega de Kits a las personas
inscritas. La reunion concluyé con la
socializacion completa de la
informacion y el cumplimiento del
objetivo propuesto.

7.1.2 Los dias 11 y 12 de junio se
brindé apoyo logistico en la entrega de
Kits a las usuarias inscritas para
participar en la Carrera 6K,
garantizando una atencion oportuna y
organizada durante el proceso de
distribucion de los elementos requeridos
para el evento.

7.1.3 El dia 14 de junio de 2026 se
brindé acompafiamiento logistico y

operativo durante la Carrera 6K Mujer

7.1.1 Acta de reunion

7.1.2 registro fotografico
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

Valiente, garantizando el adecuado
desarrollo de la actividad y la atencion a
las participantes.

Se apoyo la organizacion en los
diferentes puntos dispuestos para la
entrega de Kits, logistica de hidratacion,
recepcion de participantes, desarrollo
del recorrido y actividades de cierre. La
jornada se llevo a cabo con normalidad,
sin presentarse novedades que afectaran
su ejecucion.

7.1.3 salida de campo
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ANGELA DANIELA OSPINA LONDONO

Contratista
c.c. 1093227335
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https://drive.google.com/file/d/1QiXKPMGFYpQocMCAWt2EXbiDLUySmSEA/view?usp=drive_link



